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Распоряжение Министерства лесного хозяйства,

природопользования и экологии Ульяновской области от 09.03.2011 № 116-р
Об утверждении Временного административного регламента

предоставления государственной услуги по проведению государственной экспертизы запасов полезных ископаемых, геологической, экономической и экологической информации о предоставляемых в пользование участках недр, содержащих месторождения общераспространённых полезных
ископаемых, а также участков недр местного значения, используемых для целей строительства и эксплуатации подземных сооружений,
не связанных с добычей полезных ископаемых
В соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных рег​ламентов предоставления государственных услуг, утверждённым постановле​нием Правительства Ульяновской области от 06.07.2006 № 212:

1. Утвердить прилагаемый Временный административный регламент предоставления государственной услуги по проведению государственной экспертизы запасов полезных ископаемых, геологической, экономической и экологической информации о предоставляемых в пользование участках недр, содержащих месторождения общераспространённых полезных ископаемых, а также участков недр местного значения, используемых для целей строительства и эксплуатации подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых.

2. Установить, что Временный административный регламент, утверждён​ный настоящим распоряжением, действует до введения в установленном по​рядке Административного регламента по предоставлению государственной услуги по проведению государственной экспертизы запасов полезных ископаемых, геологической, экономической и экологической информации о предоставляемых в пользование участках недр, содержащих месторождения общераспространённых полезных ископаемых, а также участков недр местного значения, используемых для целей строительства и эксплуатации подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на ди​ректора департамента недро-, водопользования и экологии Фёдорова Д.В.

Исполняющий обязанности

Министра                                           
                              
                        Н.С.Аюкаева
УТВЕРЖДЁН

распоряжением Министерства лесного хозяйства, природопользования и экологии Ульяновской области

от «__» __________2011 г. №____
Временный административный регламент
Министерства лесного хозяйства, природопользования и экологии
Ульяновской области предоставления государственной услуги по проведению государственной экспертизы запасов полезных ископаемых,

геологической, экономической и экологической информации о предоставляемых в пользование участках недр, содержащих месторождения общераспространённых полезных ископаемых,

а также участков недр местного значения, используемых для целей строительства и эксплуатации подземных сооружений,
не связанных с добычей полезных ископаемых
1. Общие положения

1.1.
Настоящий Временный административный регламент (далее - Регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Министерства лесного хозяйства, природопользования и экологии Ульяновской области, порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие Министерства лесного хозяйства, природопользования и экологии Ульяновской области с лицами, заявившими на предоставление государственной услуги, иными органами государственной власти и местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при предоставлении государственной услуги.

1.2. Наименование предоставляемой государственной услуги: проведение государственной экспертизы запасов полезных ископаемых, геологической, экономической и экологической информации о предоставляемых в пользование участках недр, содержащих месторождения общераспространённых полезных ископаемых на территории Ульяновской области, а также участков недр местного значения, используемых для целей строительства и эксплуатации подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых (далее – государственная услуга или государственная экспертиза).

1.3. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу: Министерство лесного хозяйства, природопользования и экологии Ульяновской области (далее - Минприроды Ульяновской области).
1.4. Заявителями государственной услуги являются юридические лица или индивидуальные предприниматели (недропользователи), выполнившие, на основании лицензии на право пользования недрами, геологоразведочные работы на участке недр или получившие экономическую и экологическую информацию о предоставляемых в пользование участках недр, а также получившие геологическую информацию об участках недр, пригодных для строительства и эксплуатации подземных сооружений, не связанных с разработкой месторождений полезных ископаемых (далее – заявители). 

От имени заявителя с запросом о предоставлении государственной услуги может обратиться его представитель (далее – представитель заявителя). 

1.5. Государственная экспертиза запасов полезных ископаемых проводится по следующим видам материалов:

1) отчёт по подсчёту запасов всех вовлекаемых в освоение и разрабатываемых месторождений общераспространённых полезных ископаемых вне зависимости от вида, количества, качества и направления использования общераспространённых полезных ископаемых.

2) технико-экономическое обоснование кондиций для подсчёта запасов общераспространённых полезных ископаемых.

3) отчёт по оперативному изменению состояния запасов общераспространённых полезных ископаемых по результатам геологоразведочных работ и переоценки этих запасов.

4) отчёт по подсчёту запасов общераспространённых полезных ископаемых выявленных месторождений полезных ископаемых.

Для предоставления государственной услуги  Минприроды Ульяновской области формируется экспертная комиссия по проведению государственной экспертизы запасов общераспространённых полезных ископаемых (далее – комиссия), состав которой утверждается распоряжением Минприроды Ульяновской области.

1.6. Результатом предоставления государственной услуги является принятие решения:

1) об утверждении запасов общераспространённых полезных ископаемых;

2) об отказе в утверждении запасов общераспространённых полезных ископаемых.

1.7. Процедура предоставления государственной услуги завершается получением заявителем (представителем заявителя) одного из следующих документов:

1) протокола заседания комиссии по проведению государственной экспертизы запасов полезных ископаемых;

2) уведомления об отказе в утверждении запасов общераспространённых полезных ископаемых.

1.8. Государственная услуга предоставляется Минприроды Ульяновской области в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Законом Российской Федерации от 21 февраля 1992 г. № 2395-1
«О недрах»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 11.02.2005
№ 69 «О государственной экспертизе запасов полезных ископаемых, геологической, экономической и экологической информации о предоставляемых в пользование участках недр, об определении размера и порядка взимания платы за её проведение»;

приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от  15.12.2009 г.  № 877-ст «Об утверждении и введении в действие ГОСТ Р 53579–2009 «Отчёт о геологическом изучении недр. Общие требования к содержанию и оформлению»;

протоколом Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 03.04.2007 № 11-17/0044-пр «Методические рекомендации по составу и правилам оформления представляемых на государственную экспертизу по подсчёту запасов металлических и неметаллических полезных ископаемых»;

распоряжением Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 05.06.2007 № 37-р «Об утверждении методических рекомендаций по применению Классификации запасов месторождений и прогнозных ресурсов твёрдых полезных ископаемых»; 

Законом Ульяновской области от 09.03.2010 № 16-ЗО «О порядке предоставления участков недр, содержащих месторождения общераспространённых полезных ископаемых, на территории Ульяновской области и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положения законодательного акта) Ульяновской области»;
постановлением Правительства Ульяновской области от 18.12.2008
№ 512-П «Положение о Министерстве лесного хозяйства, природопользования и экологии Ульяновской области»;

распоряжением Министерства лесного хозяйства, природопользования и экологии Ульяновской области от 21.04.2010 № 111-р «Об экспертной комиссии по государственной экспертизе запасов
общераспространённых полезных ископаемых, геологической,
экономической и экологической информации о предоставляемых
в пользование участках недр»;

настоящим Регламентом.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Информация о порядке предоставления государственной услуги размещается на Интернет-сайте Минприроды Ульяновской области www.mpr73.ru.

2.2. Место нахождения Минприроды Ульяновской области: 432030,
г. Ульяновск, ул. Подлесная, 24 А, кабинет 3;

2.3. График (режим) работы Минприроды Ульяновской области: понедельник - пятница 8.00 - 17.00, обеденный перерыв 12.00 - 13.00, суббота - воскресенье - выходные дни.

Телефон Минприроды Ульяновской области: (8422) 46-82-72, факс 39-74-28.

Справочные телефоны структурных подразделений Минприроды Ульяновской области, предоставляющих государственную услугу:

отдел административно-правовой и кадровой работы (8422) 46-82-72;

отдел недро-, водопользования (8422) 46-84-92.

Адрес электронной почты: E-mail: office@mpr73.ru.

2.4. Информация по вопросам предоставления государственной услуги, в том числе о ходе предоставления государственной услуги, а также о регистрации поступивших заявочных материалов может быть получена заявителями:

непосредственно в Минприроды Ульяновской области, в отделе недро-, водопользования;

с использованием средств телефонной связи;

посредством электронной почты (приём запросов по электронной почте осуществляется круглосуточно, обработка запросов и направление ответов на данные запросы осуществляются в рабочее время Минприроды Ульяновской области).

2.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.6. Действия или бездействие Минприроды Ульяновской области и его должностных лиц, связанные с предоставлением государственной услуги, могут быть обжалованы в соответствии с порядком, предусмотренным разделом V настоящего Регламента.

2.7. Сроки, необходимые Минприроды Ульяновской области для предоставления государственной услуги, без учёта обстоятельств, препятствующих их предоставлению (обстоятельств непреодолимой силы, то есть чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств, а также в случае некомплектности представленных документов или нарушение требований к оформлению документов, несогласия заявителя с условиями лицензионного соглашения), составляют не более 30 календарных дней с момента регистрации заявления и комплекта документов, необходимых для предоставления государственной услуги в Минприроды Ульяновской области.
2.8. Для получения государственной услуги заявитель представляет:

1) заявку на проведение государственной экспертизы запасов полезных ископаемых по представленным материалам по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту;

2) материалы, подлежащие экспертизе, подготовленные в соответствии с требованиями Государственного общесоюзного стандарта и нормативных документов Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации, перечень которых приведён в п. 1.8, в 2 экземплярах, на бумажном и электронном носителях;

3) документ, подтверждающий оплату государственной экспертизы запасов полезных ископаемых.

2.9. В приёме документов, необходимых для предоставления государственной услуги может быть отказано в случае если:

1) тексты документов написаны не разборчиво или имеют повреждения, наличие которых допускает возможность неоднозначного толкования их содержания;
2) документы содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления;

3) документы исполнены карандашом.

2.10. Основанием  для отказа в предоставлении государственной услуги является некомплектность представленных заявителем (представителем заявителя) документов, указанных в пункте 1.5 настоящего Административного регламента.
2.11. Государственная услуга предоставляется на платной основе за счёт заявителей. Размер оплаты установлен Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 февраля 2005 г. № 69 «О государственной экспертизе запасов полезных ископаемых, геологической, экономической и экологической информации о предоставляемых в пользование участках недр, размере и порядке взимания платы за её проведение».
Плата за проведение государственной экспертизы уплачивается в областной бюджет по коду (КБК) 253 112 02102 02 0000 120. Администратором платежа является Минприроды Ульяновской области.
+----------------------+-------------------------------------------------+

¦N расчётного счёта    ¦ 40101810100000010003                          ¦

+----------------------+-------------------------------------------------+

¦Получатель            ¦УФК по Ульяновской области (Министерство лесного ¦

¦                      ¦хозяйства, природопользования и экологии         ¦ 

¦                      ¦Ульяновской области)                             ¦

+----------------------+-------------------------------------------------+

¦ИНН Минприроды        ¦                                                 ¦

¦ Ульяновской области  ¦ 7325067000                                      ¦

+----------------------+-------------------------------------------------+

¦КПП Минприроды        ¦                                                 ¦

¦ Ульяновской области¦ ¦ 732501001                                         ¦

+----------------------+-------------------------------------------------+

¦БИК банка получателя  ¦047308001                                        ¦

+----------------------+-------------------------------------------------+

¦Банк получателя       ¦ГРКЦ ГУ Банка России по Ульянов.обл. г. Ульяновск¦

+----------------------+-------------------------------------------------+

¦ОКАТО                 ¦плательщика                                     ¦

+----------------------+-------------------------------------------------+

2.12. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявочных материалов и при получении результата не должно превышать 30 минут.

2.13. Максимальное время регистрации заявочных материалов не должно превышать 15 минут.

2.14. Требования к местам предоставления государственной услуги.

2.14.1. Рабочие места оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление государственной услуги.

2.14.2. В местах проведения личного приёма граждан размещаются информационные стенды с образцами заполнения запросов о предоставлении государственной услуги и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

2.14.2. Места проведения личного приёма граждан оборудуются противопожарной системой, средствами оказания первой медицинской помощи, питьевой водой, разовыми стаканами.

2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги:
+----------------------------------------------+------------+-------------+

¦                  Показатели                  ¦  Единица   ¦ Нормативное ¦

¦                                              ¦ измерения  ¦  значение   ¦

¦                                              ¦            ¦ показателя  ¦

+----------------------------------------------+------------+-------------+

¦                         Показатели доступности                          ¦

+----------------------------------------------+------------+-------------+

¦Наличие возможности получения  государственной¦   да/нет   ¦     да      ¦

¦услуги в электронном виде  (в  соответствии  с¦            ¦             ¦

¦этапами  перевода  государственных  услуг   на¦            ¦             ¦

¦предоставление в электронном виде)            ¦            ¦             ¦

+----------------------------------------------+------------+-------------+

¦                           Показатели качества                           ¦

+----------------------------------------------+------------+-------------+

¦Удельный  вес  рассмотренных  в  установленный¦     %      ¦     100     ¦

¦срок     заявлений      на      предоставление¦            ¦             ¦

¦государственной  услуги  в  общем   количестве¦            ¦             ¦

¦принятых    заявлений    на     предоставление¦            ¦             ¦

¦государственной услуги                        ¦            ¦             ¦

+----------------------------------------------+------------+-------------+

¦Удельный вес количества обоснованных  жалоб  в¦     %      ¦      0      ¦

¦общем   количестве   принятых   заявлений   на¦            ¦             ¦

¦предоставление государственной услуги         ¦            ¦             ¦

+----------------------------------------------+------------+-------------+

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) приём и  регистрация материалов заявителя; 

2) экспертиза документов заявителя;

3) рассмотрение материалов на заседании экспертной комиссии;

4) выдача документов заявителю.

3.2. Основанием для начала административной процедуры приёма и регистрации материалов заявителя является письменное обращение заявителя в Минприроды Ульяновской области посредством: 

1) личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявкой и документами, необходимыми для предоставления государственной услуги; 

2) почтового отправления заявки и документов, необходимых для предоставления государственной услуги; 

3) направления заявки и документов по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая единый портал государственных и муниципальных услуг, электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью.

3.3. Регистрация заявки на предоставление государственной услуги осуществляется должностным лицом отдела административно-правовой и кадровой службы, ответственного за делопроизводство, в день подачи материалов, указанных в п. 2.8. настоящего Регламента.

3.3.1. В течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявки должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет его на рассмотрение министру.

Результатом указанных административных действий является регистрация заявки на предоставление государственной услуги.

3.4. Рассмотрение заявки на предоставление государственной услуги, 
подготовка и направление материалов в комиссию 
3.4.1. В течение 2-х рабочих дней со дня поступления зарегистрированной заявки министр рассматривает поступившую заявку и направляет её в департамент недро-, водопользования и экологии. Директор департамента недро-, водопользования и экологии в течение 1-го рабочего дня направляет поступившие заявочные материалы в отдел недро-, водопользования для рассмотрения на предмет их соответствия требованиям, установленным пунктом 2.8. настоящего Регламента.

3.4.2. В случае если по результатам рассмотрения поступившая заявка признаётся несоответствующей установленным требованиям, то должностное лицо отдела недро-, водопользования, ответственного за предоставление государственной услуги, в течение 2 рабочих дней направляет заявителю подписанное министром уведомление об отказе в приёме заявки с указанием причин отказа в соответствии с приложением № 3 к настоящему Регламенту.
3.4.3. В случае отсутствия оснований для отказа в приёме документов, указанных в пункте 2.8. настоящего Регламента, начальник отдела недро-, водопользования знакомится с материалами заявителя, визирует и передает их секретарю экспертной комиссии.
3.4.4.  Секретарь экспертной комиссии: 

1) устанавливает принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих право на получение государственной услуги;

2) проверяет комплектность представленных документов.

3.4.5. При установлении основания для отказа в предоставлении государственной услуги, предусмотренного пунктом 2.10 настоящего Регламента, секретарь экспертной комиссии:

1) подготавливает уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги в соответствии с приложением № 4 к настоящему Регламенту;

2) передает уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги на подпись министру;

3) передает заявителю уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги.

 В случае поступления документов по почте передает специалисту, ответственному за  выдачу документов для отправки по почте. 

3.4.6. В случае отсутствия основания для отказа в предоставлении государственной услуги секретарь экспертной комиссии передает документы членам экспертной комиссии для ознакомления и подготовки экспертного заключения.
3.4.7. Члены экспертной комиссии подготавливают и передают секретарю комиссии экспертное заключение, содержащее выводы:

1) о достоверности и правильности указанной в представленных документах оценки количества и качества запасов полезных ископаемых в недрах, подготовленности месторождений или их отдельных частей к промышленному освоению, а также их промышленного значения;

2) об обоснованности переоценки запасов полезных ископаемых по результатам геологического изучения, разработки месторождений или в связи с изменением рыночной конъюнктуры;

3) об обоснованности постановки на территориальный баланс запасов полезных ископаемых и их списания с территориального баланса, а также внесения изменений, связанных с оперативным учетом изменения запасов.

В случае если представленные заявителем материалы по своему содержанию, обоснованности и объёму не позволяют дать объективную оценку количества и качества запасов полезных ископаемых, геологической, экономической и экологической информации о предоставляемых в пользование участках недр, то заключение государственной экспертизы запасов полезных ископаемых должно содержать указание о необходимости соответствующей доработки материалов.

3.4.8. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 10 часов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 календарных дней.

3.5. Рассмотрение материалов на заседании экспертной комиссии и утверждение заключения государственной экспертизы
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения материалов на заседании экспертной комиссии является получение секретарем экспертной комиссии заключения экспертной комиссии.

3.5.2. Секретарь экспертной комиссии:

1) готовит заседание комиссии по рассмотрению представленных заявителем материалов и заключения экспертной комиссии;

2) уведомляет членов экспертной комиссии и, при необходимости, заявителей о дате и времени проведения заседания по телефону или иным доступным способом. 

3.5.3. На заседании экспертной комиссии:

1) секретарь экспертной комиссии объявляет повестку заседания комиссии и регламент работы (продолжительность докладов, выступлений, порядок обсуждения и другие процедурные вопросы);

2) члены экспертной комиссии эксперты обсуждают материалы заявителя и вносят предложения по содержанию заключения государственной экспертизы запасов полезных ископаемых.

3.5.4. Секретарь экспертной комиссии подготавливает:

1)  конечный вариант заключения экспертной комиссии и обеспечивает его подписание всеми экспертами;

2) проект протокола заседания экспертной комиссии. 

3.5.5. Протокол заседания экспертной комиссии с заключением государственной экспертизы запасов полезных ископаемых утверждается министром.

3.5.6. При несогласии члена экспертной с заключением экспертной комиссии, он подписывает его с пометкой «особое мнение», которое  оформляется отдельным документом, содержащим его обоснование, и прилагается к заключению.

3.5.7. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 5 часов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 8 рабочих дней.

3.5.8. Основанием для начала административной процедуры по выдаче документов заявителю является получение секретарем экспертной комиссии утвержденного директором департамента протокола заседания экспертной комиссии и заключения экспертной комиссии.

3.5.9. Секретарь экспертной комиссии по телефону извещает заявителя о подготовке заключения и протокола. 

3.5.10. В случае невозможности личного обращения заявителя в Минприроды Ульяновской области секретарь экспертной комиссии направляет заключение экспертной комиссии по почте с уведомлением о вручении.

3.5.11. Максимальный срок исполнения административных действий 4 часа.

Максимальный срок исполнения административной процедуры 3 дня.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Ответственность за предоставление государственной услуги возлагается на руководителя Минприроды Ульяновской области.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению государственной услуги, осуществляется директором департамента недро-, водопользования и экологии Минприроды Ульяновской области.

4.3. Должностные лица отдела недро-, водопользования, ответственные за предварительное рассмотрение документов и материалов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков подготовки указанных документов и их реализацию.

4.4. Должностные лица отдела недро-, водопользования, ответственные за составление заключения государственной экспертизы и оформление результатов проведения государственной экспертизы,  несут персональную ответственность за соблюдение сроков подготовки указанных документов и их реализацию.

4.5. Должностные лица Минприроды Ульяновской области несут персональную ответственность за исполнение настоящего регламента.

Персональная ответственность должностных лиц Минприроды Ульяновской области закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.6. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению государственной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ульяновской области.

4.7. Минприроды Ульяновской области организует и осуществляет контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги. Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Минприроды Ульяновской области.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Сроки проведения проверок: не реже 1 раза в год.
В целях максимального соблюдении прав граждан и открытости при проведении проверок для участия них могут привлекаться заявители, иные граждане и представители общественных организаций.

4.8. Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляются на основании распоряжений Минприроды Ульяновской области.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги, или отдельные вопросы.
Блок-схема по предоставлению государственной услуги приводится в приложении 2 к Регламенту.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) Минприроды Ульяновской области,

предоставляющего государственную услугу,

а также должностных лиц, государственных служащих

5.1. Действия и решения Минприроды Ульяновской области, принятые в рамках предоставления государственной услуги могут быть обжалованы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) и решения должностных лиц Минприроды Ульяновской области, ответственных за соблюдение сроков подготовки документов и их реализацию министру, его заместителю, курирующему вопросы предоставления государственных услуг, директору департамента недро-, водопользования и экологии Минприроды Ульяновской области.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является направление заинтересованным лицом письменной жалобы на действия (бездействия) должностных лиц Минприроды Ульяновской области министру (приложение 9 к Регламенту).

5.4. В обращении (жалобе), представленной в произвольной форме, на действия и решения Минприроды Ульяновской области, принятые в рамках предоставления государственной услуги, указываются:

фамилия, имя, отчество заявителя (полное название юридического лица);

контактный почтовый адрес;

предмет жалобы: суть обжалуемого действия (бездействия); обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить;

личная подпись заявителя (уполномоченного представителя юридического лица).

наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.5. Жалоба на действия и решения должностных лиц Минприроды Ульяновской области рассматривается в течение 30 календарных дней с момента регистрации в Минприроды Ульяновской области.

5.6. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом Минприроды Ульяновской области принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю в течение 3 рабочих дней после принятия решения. Кроме того, заявитель информируется о принятом решении в оперативном порядке.

5.7. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Минприроды Ульяновской области при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению).

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Минприроды Ульяновской области вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Минприроды Ульяновской области. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в Минприроды Ульяновской области.

5.8. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействии должностных лиц Минприроды Ульяновской области, нарушении положений Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов, приведённых в пункте 2.3,

на Интернет-сайт (www.mpr73.ru).

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество заявителя (наименование юридического лица), которым подаётся сообщение, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

5.9. Гражданин, организация вправе оспорить в суде решение, действие (бездействие) органа государственной власти, органа местного самоуправления, должностного лица, государственного или муниципального служащего, если считают, что нарушены их права и свободы.
Приложение № 1

к Регламенту

	
	Министру лесного хозяйства,

природопользования и экологии Ульяновской области



Заявка

Прошу провести государственную экспертизу запасов полезных ископаемых _________________________________________________________

                                                       (вид полезного ископаемого)

по месторождению, участку недр ____________________________________________________________________
                                                              (наименование)

К заявке прилагаются:

1. ____________________________________________________________________
(указать название геологического отчёта, материалов)

2. Копия ____________________________________________________________________
                    (реквизиты платёжного документа, подтверждающего оплату

государственной экспертизы запасов полезных ископаемых,

геологической, экономической и экологической информации о

предоставляемых в пользование участках недр в части участков недр,

содержащих месторождения общераспространённых полезных ископаемых)

_________________                             ___________________________________ 

        (должность)                                                 (подпись/расшифровка подписи)
Фамилия, имя, отчество

исполнителя

номер телефона

Приложение № 2
к Регламенту
Блок-схема

по предоставлению государственной услуги

[image: image1]
Приложение № 3
к Регламенту

	(оформляется на бланке Минприроды Ульяновской области)


	Название организации – 

заявителя

(почтовый  адрес)




Уведомление 

 об отказе в приёме документов
Отказать ____________________________ (наименование  заявителя)  в приёме  документов по заявке от  «__» ____________ 20__ г. вх. № ______ в связи с:

__________________________________________________________________
                           (указываются основания для отказа в приёме документов

Министр           ___________________________                                            Ф.И.О.

                                                                    (подпись) 

Уведомление получил: ____________________________________________________

                                                             (должность, ФИО руководителя (представителя) 

_________________________________________________________________________________

организации, наименование организации, либо ФИО индивидуального предпринимателя (представителя)

«___»___________ 20___ г.     __________________         ___________________

                                                                             (подпись)                             (Ф.И.О.)

Приложение № 4
к Регламенту

	(оформляется на бланке Минприроды Ульяновской области)


	Название организации – 

заявителя

(почтовый  адрес)




Уведомление 

 об отказе в предоставлении государственной услуги
Министерство лесного хозяйства, природопользования и экологии Ульяновской области, рассмотрев представленные материалы на предоставление государственной услуги «проведение государственной экспертизы запасов полезных ископаемых, геологической, экономической и экологической информации о предоставляемых в пользование участках недр, в части участков недр, содержащих месторождения общераспространённых полезных ископаемых, участков недр местного значения, а также участков недр местного значения, используемых для целей строительства и эксплуатации подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых»  решил отказать в предоставлении государственной услуги в связи с: 

________________________________________________________________
(указываются  причины отказа в предоставлении государственной услуги)

Министр            ___________________________                         Ф.И.О.

                                                                            (подпись) 










ЗАЯВИТЕЛЬ 








Утверждение протокола заседания ЭКЗ











Подготовка заключения государственной экспертизы запасов полезных ископаемых и протокола заседания ЭКЗ 





Проведение государственной экспертизы запасов полезных ископаемых, геологической, экономической и экологической информации о предоставляемых в пользование участках недр





Принятие решения о проведении государственной экспертизы запасов полезных ископаемых, геологической, экономической и экологической информации о предоставляемых в пользование участках недр





Мотивированный отказ в случае некомплектности материалов 





Проверка полноты и достоверности документов заявителя





Приём документов и материалов заявителя





Департамент недро-, водопользования и экологии Ульяновской области





Заявление + комплект документов и материалов, подготовленные в соответствии с требованиями  Министерства природных ресурсов Российской Федерации. Платежное поручение об оплате за проведение государственной экспертизы .производится пользователями недр перед представлением материалов на экспертизу




































































