Инструкция по заполнению еженедельной формы отчётности о выполнении мероприятий акции «Посади и вырасти своё дерево» на 2012 год
1. В оглавлении формы вписывается полное наименование муниципального образования, например: МО «Барышский район»; МО «город Ульяновск» и т.д.
2. В столбце – № п/п (1) – ставится порядковый номер отдельного поселения.

3. В столбце – Поселение (2) – пишется полное наименование поселения, района города или села, например: Ленинский район; Чуфаровское городское поселение; село Красная сосна и т.д.
4. В столбце – Место посадки (3) – вписывается полное наименование адреса и места посадки, например: МОУ СОШ №15 (ул. Победы, 12); Аллея Славы (по ул. Станкостроителей) и т.д. В случае озеленения парка, а также мест посадки без возможности определения адреса вписывается полное наименование места посадки или парка без указания адреса, например: Парк им. Свердлова Я.И.; Насаждение вдоль автомобильной дороги; поселковое кладбище и т.д.
5. В столбцах под графой – Площадь вновь заложенных зелёных насаждений (с 4 по 7) – вносится площадь закладываемых новых зелёных насаждений в гектарах!      (1га = 100 м Х 100 м = 10000 м2)
6. В столбцах под графой – Количество вновь заложенных зелёных насаждений (8 и 9) – ставится только заложенные новые насаждения в штуках, в данном случае цифра – 1. Другие цифры больше 1 не ставятся! Исключение строка – ИТОГО.
7. В столбцах под графой – Озеленение (с 10 по 19) – вносится количество озеленённых территорий, в данном случае цифра – 1. Другие цифры больше 1 не ставятся! Исключение строка – ИТОГО.
8. В столбцах под графой – Количество высаженного посадочного материала за ревизионный период (20 и 21) – ставится количество высаженных по местам посадки отдельно деревьев и отдельно кустарников в штуках за ревизионный период (неделя) без нарастающего итога!
9. В случае повторной высадки посадочного материала на ранее отмеченное в формах (за прошлые отчётные недели или за прошлый этап) место посадки (столбец 3), в столбцах с 8 по 19 ничего не ставится!
10. Информация об озеленении цветников и газонов (место и площадь посадки (кв. метров) вносится после заполнения бланка в свободной форме, например: с. Прохоровка, по ул. Цветочной, газон – 00,0 кв. метров и т.д.
11. Отчёты присылать обязательно подписанные исполнителем  каждый четверг с 9:00 до 16:00 по факсу: 8(422)46-81-70.
Подробная информация о месте посадки требуется для еженедельной отчётности о выполнении мероприятий в Правительство Ульяновской области. Просьба отчёты присылать вовремя. В случае возникновения вопросов по форме заполнения отчётности звонить по тел:  8(422) 46-81-70
